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民办非企业单位

年度检查报告书

（2021年度）

单位名称（盖章）                 
统一社会

信用代码                         

报告日期          年     月     日

宝鸡市陈仓区民政局制

填 表 说 明

一、本报告书务必填写真实情况。可打印或用钢笔、签字笔填写。打印时，请使用5号字双面打印，填写不下，可适当缩小字体。

二、表中选择项，请在“□” 中打“√”或涂黑“■”。

三、表中的数据、时间、电话号码一律用阿拉伯数字填写。

四、本报告书填写不下的内容可以另附A4纸填写。

五、本报告书要求签名之处，应当由本人用钢笔或签字笔签署，代签或复印无效。

六、本报告书一式2份，必须经法定代表人（单位负责人）本人签字，同时加盖本单位印章，方为有效。
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八、党建工作情况报表
一、基本信息

	名     称
	
	单位性质
	□ 法人     □ 合伙    □ 个体

	业务主管单位
	
	电话
	

	业务范围
	

	登记证号
	
	组织机构代码
	
	执业许可证号
	

	成立时间
	
	开办资金
	万元

	住    所
	
	邮政编码
	

	住所来源
	□自有     □个人或组织无偿提供     □租赁（租赁到期日：    年    月）

	联系电话
	固定电话
	
	手机电话
	
	传真
	

	网站地址
	
	电子邮箱
	

	法定代表人

（合伙、个体负责人）
	姓名
	
	性别
	
	出生日期
	

	
	政治面貌
	
	学历
	
	担任职务
	

	理事会、监事会及行政负责人
	理事（合伙人）人数
	(  )人
	监事（会）人数
	（  ）人

	
	理事长
	姓名
	
	性别
	
	出生日期
	

	
	
	政治面貌
	
	学历
	
	是否专职
	

	
	
	工作单位及职务
	

	
	
	电话
	
	移动电话


	

	
	行政

负责人
	姓名
	
	性别
	
	出生日期
	

	
	
	政治面貌
	
	学历
	
	是否专职
	

	
	
	电话
	
	传真
	
	移动电话
	

	
	离退休人员担任负责人数
	总数(  )人；其中省部级及以上(  )人，70岁以上(  )人


	单位从业

人员情况
	专职：    人
	兼职：        人
	从业人员中女性数：     人

	
	负责人数：   人
	其中：女性：   人， 人大代表：   人， 政协委员：  人

	
	安排下岗人员就业数：    人
	安排大学（含中高职）毕业生就业数：  人

	
	专职工作人员签订聘用合同人数:   人
	专职工作人员参加社会保险人数：  人

	受教育程度
	职业资格水平
	年龄结构
	党建工作

	大学专科人数
	大学本科及以上人数
	助理社会工作师人数
	社会工作师人数
	35岁及以下人数
	36岁至45岁人数
	46岁至55岁人数
	56岁及以上人数
	党组组

织类别
	中共党员数     ______人

	
	
	
	
	
	
	
	□党委    □党总支

□党支部 

	本年度单位

获奖情况
	
	

	
	
	


二、本年度内设机构增减情况

1．本年度新设立内设机构（    ）个，其中已办理设立备案手续的（    ）个

2．本年度撤销内设机构（    ）个，其中已办理撤销备案手续的（    ）个

3．目前本单位内设机构设置情况如下： 

	序号
	名      称
	负责人
	备案时间
	住    所

	1
	
	
	
	

	2
	
	
	
	

	3
	
	
	
	

	4
	
	
	
	

	5
	
	
	
	

	6
	
	
	
	

	7
	
	
	
	

	8
	
	
	
	

	9
	
	
	
	

	10
	
	
	
	

	11
	
	
	
	

	12
	
	
	
	

	13
	
	
	
	

	14
	
	
	
	

	15
	
	
	
	

	16
	
	
	
	

	17
	
	
	
	

	18
	
	
	
	

	19
	
	
	
	

	20
	
	
	
	

	21
	
	
	
	

	22
	
	
	
	

	23
	
	
	
	

	24
	
	
	
	


三、本年度变更登记事项
	事      项
	是否变更
	办 理 情 况
	批准时间

	变更名称
	□是 □否
	□已办理  □正办理  □未办理
	

	变更宗旨和业务范围
	□是 □否
	□已办理  □正办理  □未办理
	

	变更住所
	□是 □否
	□已办理  □正办理  □未办理
	

	变更开办资金
	□是 □否
	□已办理  □正办理  □未办理
	

	变更法定代表人（合伙人、负责人）
	□是 □否
	□已办理  □正办理  □未办理
	

	变更业务主管单位
	□是 □否
	□已办理  □正办理  □未办理
	

	修改章程
	□是 □否
	□已办理  □正办理  □未办理
	


内部制度建设

	证书印章管理
	证书保管、使用管理制度
	□有  □无     
	保管在
	

	
	印章保管、使用管理制度
	□有  □无     
	保管在
	

	档案管理
	档案管理制度
	□有  □无
	保管在
	

	财务管理
	开户银行
	

	
	银行账号
	

	
	获得非营利组织

免税资格情况
	□有   □无
	税务登记
	□国税 □地税 □未登记

	
	财务管理制度
	□有   □无
	固定资产管理制度
	□有  □无

	
	执行会计制度
	□《民间非营利组织会计制度》  □其他会计制度

	
	专职财会人员数
	
	具有会计执业资格人数
	

	
	使用票据种类
	□税务发票  □行政事业性收费票据  □捐赠收据  □其他      

	
	财务软件
	财政部、民政部联合监制开发的《民间非营利组织财务会计软件》：

□已使用    □计划使用    □不使用


四、财务会计报告

（一）资产负债表

截止到本年度12月31日                    单位：人民币元

	资    产
	行次
	年初数
	期末数
	负债和净资产
	行次
	年初数
	期末数

	流动资产：
	
	
	
	流动负债：
	
	
	

	  货币资金
	1
	
	
	  短期借款
	61
	
	

	  短期投资
	2
	
	
	  应付款项
	62
	
	

	  应收款项
	3
	
	
	  应付工资
	63
	
	

	预付账款
	4
	
	
	  应交税金
	65
	
	

	  存  货
	8
	
	
	预收账款
	66
	
	

	  待摊费用
	9
	
	
	预提费用
	71
	
	

	  一年内到期的长期债权投资
	15
	
	
	预计负债
	72
	
	

	  其他流动资产
	18
	
	
	  一年内到期的长期负债
	74
	
	

	    流动资产合计
	20
	
	
	  其他流动负债
	78
	
	

	
	
	
	
	流动负债合计
	80
	
	

	长期投资：
	
	
	
	
	
	
	

	  长期股权投资
	21
	
	
	  长期负债：
	
	
	

	  长期债权投资
	24
	
	
	  长期借款
	81
	
	

	    长期投资合计
	30
	
	
	  长期应付款
	84
	
	

	
	
	
	
	  其他长期负债
	88
	
	

	固定资产：
	
	
	
	长期负债合计
	90
	
	

	  固定资产原价
	31
	
	
	
	
	
	

	  减：累计折旧
	32
	
	
	  受托代理负债：
	
	
	

	  固定资产净值
	33
	
	
	  受托代理负债
	91
	
	

	  在建工程
	34
	
	
	
	
	
	

	  文物文化资产
	35
	
	
	    负债合计
	100
	
	

	  固定资产清理
	38
	
	
	
	
	
	

	    固定资产合计
	40
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	无形资产：
	
	
	
	
	
	
	

	  无形资产
	41
	
	
	  净资产：
	
	
	

	
	
	
	
	  非限定性净资产
	101
	
	

	受托代理资产：
	
	
	
	  限定性净资产
	105
	
	

	  受托代理资产
	51
	
	
	    净资产合计
	110
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	资产总计
	60
	
	
	负债和净资产总计
	120
	
	


（二）业务活动表

截止到本年度12月31日                    单位：人民币元

	项  目
	行次
	上年末数
	本年累计数

	
	
	非限定性
	限定性
	合计
	非限定性
	限定性
	合计

	一、收  入
	
	
	
	
	
	
	

	其中：捐赠收入
	1
	
	
	
	
	
	

	提供服务收入
	3
	
	
	
	
	
	

	商品销售收入
	4
	
	
	
	
	
	

	政府补助收入
	5
	
	
	
	
	
	

	投资收益
	6
	
	
	
	
	
	

	其他收入
	9
	
	
	
	
	
	

	收入合计
	11
	
	
	
	
	
	

	二、费  用
	
	
	
	
	
	
	

	（一）业务活动成本
	12
	
	
	
	
	
	

	其中：人员费用
	13
	
	
	
	
	
	

	日常费用
	14
	
	
	
	
	
	

	固定资产折旧
	15
	
	
	
	
	
	

	税费
	16
	
	
	
	
	
	

	（二）管理费用
	21
	
	
	
	
	
	

	其中：人员费用
	13
	
	
	
	
	
	

	日常费用
	14
	
	
	
	
	
	

	固定资产折旧
	15
	
	
	
	
	
	

	税费
	16
	
	
	
	
	
	

	（三）筹资费用
	24
	
	
	
	
	
	

	（四）其他费用
	28
	
	
	
	
	
	

	费用合计
	35
	
	
	
	
	
	

	三、限定性净资产转为非限定性净资产
	40
	
	
	
	
	
	

	四、净资产变动额（若为净资产减少额，以“-”号填列）
	45
	
	
	
	
	
	


（三）现金流量表                                                       

截止到本年度12月31日                    单位：人民币元

	项  目
	行次
	金  额

	一、业务活动产生的现金流量：
	
	

	      接受捐赠收到的现金
	1
	

	      提供服务收到的现金
	3
	

	      销售商品收到的现金
	4
	

	      政府补助收到的现金
	5
	

	      收到的其他与业务活动有关的现金
	8
	

	                          现金流入小计
	13
	

	      提供捐赠或者资助支付的现金
	14
	

	      支付给员工以及为员工支付的现金
	15
	

	      购买商品、接受服务支付的现金
	16
	

	      支付的其他与业务活动有关的现金
	19
	

	                          现金流出小计
	23
	

	业务活动产生的现金流量净额
	24
	

	二、投资活动产生的现金流量：
	
	

	      收回投资所收到的现金 
	25
	

	      取得投资收益所收到的现金
	26
	

	      处置固定资产和无形资产所收回的现金
	27
	

	      收到的其他与投资活动有关的现金
	30
	

	                          现金流入小计
	34
	

	      购建固定资产和无形资产所支付的现金
	35
	

	      对外投资所支付的现金
	36
	

	      支付的其他与投资活动有关的现金
	39
	

	                          现金流出小计
	43
	

	投资活动产生的现金流量净额
	44
	

	三、筹资活动产生的现金流量：
	
	

	      借款所收到的现金
	45
	

	      收到的其他与筹资活动有关的现金
	48
	

	                          现金流入小计
	50
	

	      偿还借款所支付的现金
	51
	

	      偿付利息所支付的现金
	52
	

	      支付的其他与筹资活动有关的现金
	55
	 

	                          现金流出小计
	58
	

	筹资活动产生的现金流量净额
	59
	

	四、汇率变动对现金的影响额
	60
	

	五、现金及现金等价物净增加额
	61
	


五、本年度开展活动情况
（一）本年度在本行政区域内开展公益活动情况（最主要的五项）

	序号
	活动名称
	时间
	人数
	社会效益

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


（二）本年度接受捐赠资助情况和使用情况（单位：人民币元）
	项  目
	现金
	非现金折合
	合计

	一、本年度捐赠收入
	
	
	

	（一）来自境内的捐赠
	
	
	

	其中：来自境内自然人
	
	
	

	来自境内组织
	
	
	

	（二）来自境外的捐赠
	
	
	

	其中：来自境外自然人
	
	
	

	来自境外组织
	
	
	

	主要用途和使用情况
	


（三）本年度承接政府委托职能、购买服务项目情况（单位：人民币元）

	序号
	项目名称
	批准

机关
	项目资金
	项目

类别
	受益（服务对象）人数
	项目实施起止时间
	项目实施地

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	


六、年度工作报告
	（请填写本年度遵守法律法规和国家政策情况、履行登记手续情况、人员和机构变动情况、财务管理情况、按照章程开展活动、党建工作情况等。下年度工作计划）




（本页可复制）

法定代表人申明
谨此确认，本报告书所填内容真实有效。

                    法定代表人签字：

       年   月   日

七、年检审查意见

	业务主管单位初审意见
	登  记  管  理  机  关  审  核  意  见

	
	审   查
	审   定

	□ 合    格

□ 基本合格

□ 不 合 格

 (印 鉴)

年  月  日
	承办人：

负责人：

年　月  日
	□ 合    格

□ 基本合格

□ 不 合 格

( 印 鉴)

年  月  日

	备  注
	


送 达 记 录

	呈报人
	
	联系电话
	

	收件人
	
	签收日期
	


	是否建立

党组织
	□是

□否
	是否建立

工会组织
	□是

□否
	是否建立

共青团组织
	□是

□否
	是否建立

妇女组织
	□是

□否

	是否选派

党建指导员
	□是

□否
	党建指导员姓名
	
	手机
号码
	

	以下为已建立党组织的民办非企业单位填写

	组建方式
	□单独建         □联合建        □其他

	党组织名称
	
	成立时间
	年    月    日

	隶属上级党组织
	

	党组织书记
姓名及职务
	
	
	手机号码
	

	党建联系人

姓名及职务
	
	
	手机号码
	

	党组织书记来源
	□主要负责人兼任   □管理层担任   □离岗退休干部兼任

□社会公开选聘     □其他

	党组织经费来源
	□党费     □管理费用列支      □上级支持

	党员人数
	
	预备党员数
	
	积极分子数
	

	党组织活动场所
	□有             ㎡              □无

	以下由未建立党组织的民办非企业单位填写

	党组织关系在

本单位党员人数
	
	拟建党组织

类型
	□党委    □总支    □支部

	拟建党组织时间
	

	其它需要

说明的问题
	


八、党建工作情况报表
党员组织关系一览表

	序号
	姓  名
	性别
	党组织关系所在单位
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