
宝鸡市陈仓区土地管理委员会工作章程（试行）
（征求意见稿）

第一章  总  则
第一条  为进一步加强全区土地管理工作，提高土地节约集约利用水平，保障经济社会高质量发展，依据《中华人民共和国土地管理法》《中华人民共和国土地管理法实施条例》等法律法规，结合我区实际，制定本工作章程。
第二条  宝鸡市陈仓区土地管理委员会（以下简称“区土委会”）是区委、区政府进行土地管理决策的议事机构，就自然资源和规划管理工作中的重大问题进行审议，其审议结果作为区委、区政府及相关部门决策的依据。
第三条  区土委会会议审议土地管理工作具体事项遵循以下原则：依法管理原则；规划先导原则；有利于城市经济、社会可持续发展原则；土地集中统一管理原则；计划管理原则；市场化运作原则；经济效益、社会效益、环境效益统筹兼顾原则；改善投资环境和提高办事效率原则。
第二章  组织机构
第四条  区土委会主任由区长担任；副主任由分管副区长担任；成员由区政府办公室主任、分管副主任，区发改局、财政局、审计局、税务局、人社局、自然资源和规划分局、生态环境分局、住建局、城管执法局、行政审批局、农业农村局、林业局、司法局、文旅局等单位主要负责同志和各镇镇长、各街道办事处主任组成。
区土委会办公室设在区自然资源和规划分局，作为区土委会的日常办事机构，办公室主任由区自然资源和规划分局局长兼任， 副主任由区自然资源和规划分局分管副局长兼任。
第三章  议事内容
第五条  区土委会审议事项主要是：
（一）土地调查成果；

（二）年度新增建设用地指标分配；

（三）年度土地收储计划，项目用地征收、报批、出让事宜；

（四）重点项目土地使用权收回，国有企业土地资产处置，批而未供和闲置土地处置，土地历史遗留问题、土地权属争议处置等事项；

（五）年度占补平衡计划和耕地保护目标任务落实情况；

（六）土地区片地价、基准地价、标定地价成果更新；

（七）市政府及其部门要求区政府审定的涉及自然资源类重大事项；
（八）需提交会议审议的其他事项。
第四章  职责分工
第六条  区土委会主要职责是：贯彻执行国家和省、市关于土地管理的法律法规、方针政策及相关要求，贯彻落实区委、区政府关于土地管理方面的重要部署要求；研究制订陈仓区土地资源管理及运营的政策和规定；审查批准土地调查成果、新增建设用地指标分配方案、城市土地开发利用及收购储备报批、出让实施方案；协调处理涉及重大项目用地、土地政策、用地功能调整等事项；协调处理城市土地管理中跨县、区和涉及多个部门的重大问题；督促指导职能部门依法高效履行职责。
第七条  区土委会办公室主要职责是：负责区土委会的日常工作；负责区土委会会议的筹备组织、文件起草等工作；负责受理、收集和提交区土委会审议事项；负责提交会议审议事项的初审工作；负责区土委会议定事项的组织实施、协调和监督检查工作；承办区土委会交办的其他工作。
第八条  各成员单位按要求参加区土委会会议，立足部门职责和行业规定，负责与土地管理相关业务的审核把关，对研究的事项提出意见和建议，并按会议确定的意见和责任分工组织实施。
第五章  议事制度、程序及要求
第九条  议事制度。区土委会实行会议制度，区土委会会议由委员会主任或副主任主持，原则上每月召开1-2次，也可根据需要适时召开。区土委会办公室会议受委员会主任或副主任委托，由办公室主任主持，根据需要适时召开。参会人员依据会议议题内容确定。原则上需区土委会会议研究的事项，需先经区土委会办公室或区自然资源和规划分局局务会研究。
第十条  议事程序
（一）受理和审查。区土委会办公室负责接收区自然资源和规划分局及委员会其他成员单位提交审议事项的材料，并对报送材料进行审查。对不应由区土委会审议的，说明情况后按程序退回。
（二）确定议题。区土委会办公室将提交区土委会会议审议事项按要求进行审核，提出初审意见，经委员会副主任审核后，由委员会主任确定，提交会议审议。
（三）审议准备。区土委会办公室按要求做好会议各项准备工作，并将拟审议事项有关材料、会议通知等提前1—3个工作日送达与会单位。
（四）审议实施。会议由召集人主持。会议审议的议题内容，经同意后，形成会议纪要（或决议），由办公室整理，经办公室主任审核，委员会副主任审签，呈报委员会主任签发。
（五）确定事项的办理。对于不需区政府批准、公布或上报的事项，由区自然资源和规划分局或其他主管部门通报并组织实施；对于需区政府批准、公布或上报的事项，经区土委会审定后，由区自然资源和规划分局或项目管理部门和单位按程序上报，经批复后组织实施。
第十一条  议事要求
（一）区土委会或区土委会办公室审议和决定事项，实行民主集中制，广泛听取与会人员意见。
（二）区土委会成员因故不能参加区土委会会议的，需提前向委员会主任请假。
（三）区土委会会议资料属内部文件，参会人员应在会后将资料交回办公室。未经办公室同意，任何人不得以任何方式获取或向他人直接、间接传送有关资料，如会议资料被列为秘密文件，应按有关保密规定执行。土委会会议有关资料的查询，由办公室负责统一答复，成员单位不得透露会议的详情和内容。
（四）区土委会会议审议通过的重大事项及有关土地管理的政策、规定，需向社会公布的，由办公室通过新闻媒体向社会公告。
第六章  附  则
第十二条  本章程由区土地管理委员会办公室负责解释。
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